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REGULAMENTO INTERNO PARA DISCIPLINAS DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC -
DO DEPARTAMENTO DE ARTES CENICAS, NOS CURSOS DE LICENCIATURAE
BACHARELADO

CAPITULO | — DAS DISPOSICOES PRELMINERES:

Art. 1° O presente regimento tem por finalidade regulamentar e normatizar as atividades
das Disciplinas relacionadas a elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC,
ofertadas nos ultimos semestres da formacgéao de bacharéis e licenciados, do Departamento
de Artes Cénicas.

Art. 2° O Trabalho de Conclusédo de Curso — TCC, consiste em uma pesquisa individual,
orientada por um professor deste departamento, podendo ser efetivo ou substituto,
relacionada as diversas disciplinas de sua formacao, sendo que, Bacharéis associam a uma
producao artistica e licenciados envolvem temas pertinentes ao ensino de artes Cénicas,
as questdes pedagogicas da arte na escola ou na formacgao de professor.

Art. 3° O TCC deve propiciar aos graduandos a ocasiao para um aprofundamento tematico,
o estimulo a producéao cientifica e/ou artistica, a consulta de bibliografia especializada,
aprimoramento da capacidade de entendimento critico e de aplicagcdo de conhecimentos
adquiridos ao longo do curso.

Art. 4° O TCC podera estar articulado com os Estagios supervisionados, assim como as
disciplinas de Teoria e praticas artisticas, sendo estas utilizadas para coleta de dados e
orientagdes bibliograficas.

Art. 5° Os estudantes devem se matricular, nas Disciplinas ofertadas pelo CEN:
| — No Bacharelado, em semestres subsequentes:

. Trabalho de conclusao de curso em Interpretacao Teatral 1 e; Trabalho de conclusao
de curso em Interpretacao Teatral 2;

Il — Nas licenciaturas no PPC vigente, matricular em semestres subsequentes:
. Diplomacao em Artes Cénicas 1 e Diplomagao em Artes Cénicas 2;
Il — nas licenciaturas, conforme o PPC a ser implantado em 2020:

. Diplomacao em Artes Cénicas 1;

§ Unico — a coordenacéo juntamente com os professores das disciplinas de Metodologia de
Pesquisa em Artes cénicas - MPAC e Metodologia de Pesquisa em Artes cénicas em
Educacao - MPACE farao as propostas de distribuicdo para as orientagdes;
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Art. 6° A elaboracgéo e defesa do TCC fica condicionada aos seguintes requisitos:

| — Que o/a estudante tenha cursado no minimo 85% do curso, para integralizagédo (entre
as disciplinas obrigatorias e optativas);

Il — Que o trabalho tenha vinculo ou relagao clara com seu periodo de formacgao;

CAPITULO Il - DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

Art. 7° Quanto a abordagem e organizagao do conteudo o TCC deve ser relacionado as
praticas artisticas e/ou pedagodgicas, no ambito da experiéncia académica dos cursos de
artes cénicas, contendo:

| — Resumo e palavra chave em lingua vernacula;

Il — Introducédo, com apresentagédo do tema, do problema e do objeto estudado, objetivo da
pesquisa, metodologia de investigagao e apontamento dos resultados;

lIl — Desenvolvimento do problema e justificativa, com argumentacao apoiada na literatura
da area e/ou na dindmica da pratica profissional;

IV — Método, materiais, etapas da pesquisa e procedimentos metodoldgicos;
Construidas ao longo da elaboragao do trabalho;
VI — Consideragdes finais, com reflexdes;

§ Unico — O TCC pode oferecer outros tépicos ou ordem de apresentacdo diversa da
estabelecida no referido artigo, de acordo com o processo de orientagao.

Art. 8° Quanto a forma devera seguir normatizagdo em ANEXO 1;

CAPITULO Il - DOS PROFESSORES DAS DISCIPLINAS FINAIS QUE ENVOLVEM O
TCC:

Art. 9° S&o atribuigbes dos professores de MPAC'? e MPACE'3:
l. Apoiar a definigdo do recorte e projeto de pesquisa.
I. Apresentar e discutir a presente normatizagédo com os alunos.

1. Orientar o preenchimento do Formulario de Diplomacgao (FD) a partir dos estudos
realizados ao longo da disciplina.

V. Definir, junto a coordenacéo, os alunos orientandos apos ler os FD.
Art. 10° Compete ao professor Orientador do TCC:

l. Orientar o discente do inicio ao fim do processo.

12 Metodologia de Pesquisa em Artes Cénicas (Bacharelado)
13 Metodologia de Pesquisa em Artes Cénicas e Educagio (Licenciatura)
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Il. Definir, junto ao aluno, um cronograma de atividades do semestre, e horarios de
encontro para orientacoes.

1. Observar, ao longo do semestre, o cumprimento das metas e prazos estabelecidos
e o minimo de frequéncia que o aluno devera ter para encaminhamento do trabalho a banca.

V. Estar disponivel para cumprir orientacao de 02 créditos presenciais por semana,;

V. A critério do professor, este podera solicitar a assinatura do aluno na lista de
presencga a cada semana;

VI. O professor orientador estabelecera a tolerancia para atrasos e faltas.

VIl.  Comunicar a coordenagao quando o aluno excedeu o numero de faltas permitido

durante o semestre, ou quando nao estiver cumprindo o cronograma acordado.

VIIl.  Solicitar ao discente uma versao inicial no prazo de duas semanas a partir do
primeiro encontro de orientagdo e uma versao parcial com 70% da monografia, faltando 30
dias para o término do semestre no qual sera apresentado a monografia.

IX. Caso o0 aluno nao a entregue e/ou ndo cumpra as metas previamente acordadas e/ou
exceda o maximo de faltas e/ou o trabalho ndo tenha as qualificagbdes esperadas o
orientador ndo encaminhara a monografia para a apresentacgao final (banca) e a mencéao
do orientando passara a ser |l.

X. Apresentar por escrito a coordenagéo as justificativas do ndo encaminhamento do
orientando para a defesa da monografia.

XI.  Solicitar a entrega das monografias até 10 (dez) dias antes da realizagao da banca.

XIl.  Solicitar a ata referente a defesa da monografia previamente a secretaria do CEN e
preenché-lo com a menc¢ao e dados do aluno.

VIl — Solicitar a transferéncia do estudante para outro orientador quando houver
impedimento de qualquer natureza e/ou discordancia de procedimentos, atividades e/ou
ideias;

IX — Cumprir e fazer cumprir o presente regulamento;

Art. 11° Sendo atividade de natureza académica, a orientagdo envolve parte da carga
horaria do professor orientador, (fora das 8 horas/aula minimas por semana) no total de 30h
por aluno — 2 créditos;

CAPITULO IV — DOS ESTUDANTES, ORIENTANDOS DE TCC

Art. 12° O Orientando de TCC ¢é o discente vinculado ao Curso de Graduagao em Artes
Cénicas, Bacharelado ou Licenciatura, que deve ter cumprido os requisitos minimos
estabelecidos nos projetos pedagogicos de seus cursos; ou seja, ter cursado no minimo
85% dos créditos integralizados até a data de inicio do TCC;

Art. 13° Compete ao estudante Orientando:

l. Preencher, no semestre anterior a diplomagao, o Formulario de Diplomagao - FD
(conforme modelo anexo) - o qual sera encaminhado a coordenagao pelo professor do pré-
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projeto - indicando: seu objeto de pesquisa e os possiveis professores orientadores em
ordem de preferéncia decrescente.

. Procurar o orientador destinado pela comissdo da coordenacgao, apresentando seu
pré-projeto (professores de MPAC e MPACE + coordenadores);

[I. Cumprir rigorosamente as metas e prazos estabelecidos em cronograma inicial
acordado com o orientador da monografia, e apresentar-se no horario previsto nos
encontros de orientagdo com o professor.

V. Devera apresentar uma versao preliminar do trabalho no prazo de duas semanas a
partir do primeiro encontro com o professor orientador.

V. Apresentar uma versdo parcial com 70% da monografia faltando 30 dias para o
término do semestre no qual a monografia sera apresentada para a banca. Caso o aluno
nao a entregue e/ou nao cumpra as metas previamente acordadas e/ou exceda 0 maximo
de faltas e/ou o trabalho ndo tenha as qualificacbes esperadas o orientador n&o
encaminhara a monografia para a apresentacao final (banca) e a meng¢ao do orientando
passara a ser |l.

VI. Escolher 2 (dois) membros da Banca em acordo com seu Orientador, bem como
convida-los marcando data e horario da apresentacgao;

VII.  Entregar 3 (trés) copias impressas, uma para cada componente da Banca, no minimo
10 dias antes da data de apresentagao/defesa;

VIll. Adata de apresentagao/defesa dos trabalhos finais do curso devera estar dentro dos
prazos definidos semestralmente pelo Colegiado do CEN, obedecendo o calendario da
UnB.

IX.  Seguir as orientacbes do MANUAL DE NORMATIZACAO DA DIPLOMACAO DO
DEPARTAMENTO DE ARTES CENICAS;

X. Comparecer em dia, hora e local determinados pelo Orientador para apresentacéo
oral da versao final de seu TCC, perante a Banca examinadora;

XI. Entregar a versao final na Coordenacgao de Curso, juntamente uma cépia on line da
versao aprovada.

Xll.  Entregar a ata de defesa, na Secretaria do CEN;

CAPITULO V — DAAPRESENTACAO

Art. 14° A apresentacédo do TCC tera duragédo de 15 (quinze) minutos, direcionada para a
Banca examinadora e demais presentes, na modalidade oral, podendo ter acréscimo de 5
(cinco) minutos para filmes e apresentagdes artisticas;

§ Unico — O/A estudante podera apresentar o TCC utilizando os recursos de multimidia
disponiveis no CEN, solicitando as reservas antecipadamente.

Art. 15° - Apds a apresentacdo do TCC, cada membro da banca tera de 10 a 15 minutos
para expor suas consideragdes sobre o trabalho e fazer arguicbes e/ou contribuigcbes
futuras para o orientando, que por sua vez tera 0 mesmo tempo para responder;
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Art. 16° Depois das arguigdes e respostas, o orientador solicitara aos presentes que se
retirem da sala, permanecendo no recinto somente os membros da Banca, que atribuirdo a
mencao do/a estudante. Apds a decisdo da mencgao, esta sera proferida oralmente aos
presentes, e ao mesmo tempo escrita na ata de defesa (com 5 cinco copias — uma para
cada componente da Banca, uma para o/a estudante e uma para a secretaria;);

CAPITULO VI — DA BANCA EXAMINADORA E DA AVALIACAO

Art. 17° Na disciplina de TCC 1, o professor orientador fica responsavel pela avaliagdo do
orientando;

Art. 18° No TCC 2, tera uma Banca examinadora: comissao de avaliagdo do TCC composta
por 3 (trés) membros habilitados para o exame, sendo obrigatéria a participagdo do
orientador como presidente, pelo menos um docente efetivo ou professor substituto do
CEN, e um 3° membro do departamento ou convidado externo, que podera ser: alunos
regulares da pdés Graduagao na area de artes Cénicas; professores efetivos da secretaria
de educacdo que tenha no minimo espacializacéo, professores de outros departamentos
da UnB ou professores de outras IES;

Art. 19° A indicagdo da Banca Examinadora deve ser feia pelo professor orientador que
podera ou nao aceitar a sugestao dos/das estudantes;

Art. 20° A presidéncia da Banca Examinadora € de responsabilidade do orientador, com
atribui¢cdes de controle e condugao da apresentacao do orientando e dos membros;

Art. 21° A avaliagado do TCC2 se caracteriza como uma argui¢ao oral para uma banca, pois
ela se enquadra na Resolugdo do CEPE n. 006/1986 que requer um ‘“relatério de
desempenho do aluno” fundamentando sua avaliagdo, no intuito de subsidiar um eventual
pedido de revisao de mencgao.

Art. 22° Deve ser composta pelo professor-orientador, mais dois membros escolhidos pelo
colegiado, sendo que pelo menos um membro deve ser do CEN e o outro pode ser ou nao
da UnB. Em caso de membro externo ao CEN, a indicagdo devera ser aprovada em
colegiado.

Art. 23° A mengado das monografias sera atribuida pela Banca e consistira na média
aritmética de trés mencdes: duas dos professores convidados para banca, as quais
corresponderdo a monografia apresentada e outra, do orientador, a qual correspondera a
monografia € ao processo de pesquisa e escrita da trabalho de conclusdo de curso
desenvolvido pelo orientando. A mencgéo final devera ser divulgada ao aluno ao final da
banca de defesa e apresentada a secretaria dentro do prazo previsto no calendario da UnB.
Em caso de necessidade de adequacdes, estas devem ser submetidas a banca antes da
entrega da nota, ou apds e, neste caso, o aluno podera solicitar revisdo de mengao, de
acordo com o calendario.

Art. 24° A banca pode alcangar um consenso sem utilizar a férmula acima, caso contrario
qualgquer membro da banca pode exigir que seja seguida a norma descrita acima.

Art. 25° A defesa de monografia € uma sessao publica
Art. 26° Dos Critérios de avaliacdo dos Projetos de Diplomacéao

l. Aspectos técnicos:
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1.1 Uso correto da lingua portuguesa e das normas indicadas no manual;
.2 Coeréncia: encadeamento de ideias e inter-relacionamento das partes.
1.3 Clareza de ideias, objetivos e metodologias aplicadas.

I. Aspectos conceituais:

.1 Pertinéncia dos conteudos em relagcdo a experiéncia artistica e/ou pratica
pedagdgica.

II.2  Capacidade analitica.
.3  Relevancia e consisténcia no dialogo com os autores estudados.

§Unico — O estudante que néo entregar o TCC ou n&o apresenta-lo sem motivo justificado,
a critério da coordenacgao e do Colegiado do Curso, sera automaticamente reprovado.

CAITULO VII- DA COORDENACAO DE GRADUACAO
Art. 27° Receber e processar os Formularios de Diplomacéao - FD.

Art. 28°Manter-se informada sobre a situagdo dos alunos de diplomagéao no decorrer do
semestre.

Art. 29° Participar das deliberagdes relativas as escolhas de orientadores e
composigao das bancas.

CAPITULO VIl — DAS DISPOSICOES FINAIS

ART. 30° — Os casos omissos e as interpretagdes deste regulamento devem ser resolvidos:
em primeira instancia pelo coordenador de curso, que podera ou nao, pedir auxilio do NDE
e em ultima instancia, ao Colegiado do curso.

Bsb, junho de 2019

ANEXO | — do Regulamento de TCC
UNIVERSIDADE DE BRASILIA INSTITUTO DE ARTES
DEPARTAMENTO DE ARTES CENICAS

NORMAS BASICAS DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO (TCCs) EM
ARTES CENICAS - LICENCIATURA E BACHARELADO

SUMARIO
A. NORMAS PARA APRESENTACAO DE MONOGRAFIAS
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1. APRESENTACAO
2. INTRODUCAO

3. DIRETRIZES

4. ESTRUTURA

41 Capa

4.2 Pagina de rosto
4.3 Sumario

4.4 Lista de tabelas e figuras
4.5 Corpo do Texto
4.5.1 Introducéao

4.5.2 Desenvolvimento
4.5.3 Concluséo

4.6 Anexos

4.7 Referéncias

4.8 Observacgdes

5. FORMATO DE APRESENTACAO (sugest&o) ou seguir normas da ABNT vigentes.

5.1 Papel
5.2 Fontes
5.3 Margens

5.4  Espagamento e Paragrafo
5.5 Paginagao
5.6 llustracdo

5.7 Quadros e Tabelas

6. CITACOES

7. NOTAS DE RODAPE
8. DICAS GERAIS

8.1  Plagiarismo

8.2 Para leitura

117



8.3 Pararedacgao

9. ESTILO DE ESCRITAACADEMICA E AS ARTES CENICAS

1. APRESENTACAO

O Departamento de Artes Cénicas, com este manual, busca suprir necessidades da sua
comunidade académica da graduagdo quanto as diretrizes e aos aspectos formais,
normativos e de apresentacdo grafica na produgdo da monografia, ou Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC) exigido pelos cursos de Licenciatura e Bacharelado do CEN.
Entendemos ainda que essa normatizagao engloba competéncias de todas as disciplinas
que requerem trabalhos por escrito como forma de avaliacédo discente.

A apresentacdo deste manual objetiva também trazer aos estudantes do curso o
conhecimento das nogdes basicas do trabalho cientifico e suas regras, norteando-os na
construcao cientifica de seu saber para tornar sua pesquisa clara e compreensivel a todos
que tiverem contato com ela. Acreditamos que os autores de uma monografia deve
considerar que esta ndo sera lida apenas por seus professores, mas também por banca
examinadora ou por profissionais de sua area que desconhecem o seu trabalho.

Tendo como base a normatizagdo ja implantada no departamento de Artes Visuais, o
manual apresenta uma compilagdo de normas técnicas voltadas para escrita académica.
Nosso objetivo € que o material possa apoiar a construgdo de textos claros e coerentes,
com estrutura formal adequada. A presente normatizagcdo leva em consideragcao as
especificidades de nosso curso e os estilos de escrita académica que consideram as
particularidades das Artes Cénicas.

2. INTRODUCAO

Existem muitos conceitos de monografias. O mais apropriado para o CEN é a monografia
como Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC). Por se tratar de mais um requisito para
complementacao de curso de graduagéo, a monografia aqui é entendida como um estudo
sobre um assunto determinado, bem delimitado, ndo necessitando, no entanto, ser tdo
completo em relacdo ao tema escolhido.

Para o CEN, uma monografia € um trabalho individual escrito acerca de determinado ponto
dos estudos das Artes Cénicas, da arte/educagao ou de um processo criativo vivenciado
pelo estudante que esta se diplomando. Por isso, o projeto devera focalizar e estar
intrinsecamente relacionado a disciplinas realizadas na etapa final do curso, como os
Projetos de Diplomagao (1 e 2). O TCC também podera abranger e se relacionar a
processos de ensino/aprendizagem/pesquisa realizados formalmente ao longo do curso,
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tais como PIBICs, Projetos de Extenséo, Estagios ou Monitorias. Lembramos que qualquer
opc¢ao deve contar com a anuéncia de um orientador.

A monografia deve ter um duplo carater. Por um lado ela encerra e sintetiza o percurso de
uma aprendizagem em arte, e, por outro, ela & prospectiva para a continuidade desta
aprendizagem.

Como a monografia se dirige a um publico académico, ela deve seguir as normas de
Redacdo e Apresentacdo estabelecidas pela ABNT, que foram adaptadas as
especificidades de nossa area de conhecimento.

Com referéncia ao Nucleo do Trabalho, este devera conter obrigatoriamente uma
Introdug@o, em que se apresenta uma viséo global do texto que se segue, um Corpo ou
Desenvolvimento, em que idéias sdo expressas de uma forma extensiva e fundamentadas,
e uma Conclusao, em que se oferece uma possibilidade de desdobramento do trabalho no
futuro - ou seja, o carater prospectivo - e se estabelece qual a importancia deste trabalho
dentro da area especifica de conhecimento. Além de uma formatagao correta, o estudante
deve tentar ser o mais claro possivel na exposicao de suas idéias, articula-las com um
referencial tedrico e apresentar argumentos coerentes que apdiem a plausibilidade destas
ideias.

3. DIRETRIZES

O curso de Artes Cénicas divide-se nas habilitagdes Bacharelado e Licenciatura no turno
Diurno, Licenciatura em Artes Cénicas no turno Noturno e curso de Licenciatura em Teatro
a distancia (UAB).

Seguem os pressupostos basicos para o desenvolvimento da monografia dentro da area
especifica de escolha do aluno:

a. As monografias de final de curso deverao necessariamente contemplar a area de
habilitacdo do aluno.

b. No Bacharelado o desenvolvimento da monografia deve trazer abordagem que
contemple sua experiéncia artistica, considerando os conhecimentos adquiridos durante o
curso.

C. Na Licenciatura, o aluno deve optar por fazer uma abordagem de énfase
bibliografica, ou pesquisa de campo, e proceder por relatos e analises de experiéncias em
didlogo com conhecimentos adquiridos nos cursos.

d. Em qualquer um dos casos, € importante que, ao iniciar a monografia, o aluno tenha
claro qual é a questao (o problema da pesquisa) da qual tratara seu trabalho e qual é o
enfoque que deseja dar a ela. Uma escolha de tematica implica necessariamente em
abandonar outras. Da clareza e objetividade em relagdo ao recorte escolhido depende a
estruturacdo do trabalho. As disciplinas Metodologia de Pesquisa em Artes Cénicas e
Metodologia de Pesquisa em Artes Cénicas e Educacao devem apoiar a realizagao deste
recorte.
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e. A monografia de final de curso de graduacg&o tem a dupla fungéo de inicio e final de
percurso. E fechamento de uma etapa e, ao mesmo tempo, langa as bases para outra. Seu
carater, portanto, € propositivo, embora ndo se coloque, nessa etapa, a exigéncia de
originalidade nas hipoteses trabalhadas.

f. O essencial, no trabalho, é a articulacao entre as fontes de pesquisa, a experiéncia
possibilitada pelos anos de curso, pelo campo da pesquisa e a apropriagcao que é feita
desses referenciais para uma situagao especifica: a do recorte definido pelo autor.

4. ESTRUTURA

Em sua estrutura, o trabalho devera ser composto pelas seguintes partes e na seguinte
ordem:

. PRE-TEXTUAIS

1. capa;

2 pagina de rosto;

3. sumario;

4 lista de tabelas e figuras;

. CORPO DO TEXTO

1. introducéo;
2. desenvolvimento;
3. concluséao;

. POS-TEXTUAIS

1. anexos;

2. referéncias;
3. capa final.
4.1 CAPA

Protecao externa do trabalho, devendo conter dados essenciais que identifiquem a obra.
Devera conter:

. no alto da pagina, o nome do autor na ordem normal com letras maiusculas;

. no centro da pagina, o titulo do trabalho, em negrito;
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. embaixo, a cidade e o ano.

42 APAGINADE ROSTO
Devera conter:
. no alto, centralizado, o nome completo do autor;

. no meio, centralizado, o titulo completo do trabalho; podendo ser grafado com letras
maiores, negrito ou em caixa alta, nota de apresentagdo — mais abaixo, devem ser digitados
com alinhamento do meio para a direita, a explanacao referente a natureza do trabalho,
conforme o exemplo abaixo:

1. Embaixo, centralizado, a cidade e o ano.

Trabalho de conclusdodocursode .......cooovvenveevinciennenn. ,

habilitacdo em............ccoeeeeiniiiiinnnnn.n. ,

do Departamento de Artes Cénicas do Instituto de Artes da Universidade de Brasilia

Orientador(a): Prof(a) Dr (a). .......cccceeee...

43 SUMARIO

Enumeracéo dos capitulos, se¢bdes e partes que compdéem o trabalho, seguido de sua
localizag&o dentro do texto exatamente como aparecem no corpo do trabalho.

. Indicar todas as se¢gdes com excecgao dos elementos que o antecedem (dedicatdria,
agradecimentos, etc.).

. Utilizar somente algarismos arabicos e os titulos devem ser destacados
gradativamente, usando-se os recursos de negrito, italico ou grifo, caixa alta e caixa baixa.
. Deve ser empregada a numeragao progressiva, limitada até a quinta secéo .

. Devem ser digitados alinhados a esquerda da pagina.

. Nao se numera a Introdug¢ao, Conclusado, Referéncias e Anexos.

. Ele se inicia com a Introducgao.

. Optamos pela diferenciacdo dos capitulos e seg¢des, no sumario e no texto, da

seguinte forma:

1 SECAO PRIMARIA (CAIXAALTA, NEGRITO, TAMANHO 12)
1.1 Secgéo secundaria (Caixa baixa, NEGRITO, TAMANHO 12)
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1.1.1 Secéo terciaria (Caixa baixa, italico, negrito, tamanho 12)
1.1.1.1 Secgéo quaternaria (Caixa baixa, sublinhado, negrito, tamanho 12)

1.1.1.1.1 Sec¢éao quinaria (Caixa baixa, sem negrito, tamanho 12)

4.4 LISTAS E FIGURAS

Caso constem do trabalho tabelas, figuras ou ilustragcdes, devem ser elaborgdas as
respectivas LISTAS que se situam com a respectiva paginagéao, logo apés o SUMARIO.

4.5 CORPO DO TEXTO
Compreende a INTRODUCAO, o DESENVOLVIMENTO e a CONCLUSAO. De

acordo com as necessidades do raciocinio e da redagao da monografia estruturam-se em
diferentes divisdbes em partes, se¢des e capitulos.

E fundamental contemplar as metodologias, procedimentos e estratégias utilizadas na
pesquisa em umas das sec¢des do desenvolvimento.

4.5.1 Introducéao

Deve constar a natureza do trabalho, justificativa, objetivos, o tema proposto e outros
elementos para situar o trabalho.

4.5.2 Desenvolvimento

Compreende a revisao da literatura, metodologia e a analise dos fatos apresentados. A
revisao de literatura compde-se da evolugao do tema e idéias de diferentes autores sobre
o assunto. Deve conter citagbes textuais ou livres, com indicagcdo dos autores. A
metodologia deve apresentar o método adotado — entrevista, questionario, observagéo,
experimentacao, estudo tedrico, ou os procedimentos e estratégias utilizadas. O aluno deve
apresentar uma analise do seu proéprio trabalho em relagdo ao tema em discusséo.

4.5.3 Conclusao

Discusséao dos resultados obtidos na pesquisa, onde se verificam as observagdes pessoais
do autor. Podera também apresentar sugestdes de novas linhas de estudo. A concluséo
nao deve apresentar citagdes ou interpretagdes de outros autores.

46 ANEXOS

S6 se acrescentam ANEXOS quando os mesmos sdo necessarios ao trabalho. Estes sao
constituidos por documentos, nem sempre do proprio autor, que servem de complemento
ao trabalho e fundamentam a pesquisa. Os anexos sao identificados por letras maiusculas
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consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos. Exemplo: ANEXO A — Lei de Diretrizes
e Bases da Educacéao Brasileira

47 REFERENCIAS

Referéncias sdo o conjunto de elementos que identificam as obras consultadas e/ou citadas
no texto.

. As referéncias devem ser apresentadas em uma uUnica ordem alfabética,
independentemente do suporte fisico (livros, periodicos, publicagdes eletrdnicas ou
materiais audiovisuais) alinhadas a esquerda, em espacgo simples, e espago duplo entre
elas.

. E apresentada segundo a ordem alfabética dos autores. Caso tenha subdivisdes
internas, segue-se também a ordem alfabética.

4.8 OBSERVAGOES

Todos os itens s&o obrigatorios com a excegéo da lista de tabelas e figuras e os anexos
que deverao ser incluidos quando necessarios. Dedicatéria, Agradecimento e Epigrafe sdo
opcionais:

. Dedicatoria, pagina onde o autor presta homenagem a uma ou mais pessoas, ficando
o layout a critério do autor pois AABNT nao determina a sua normatizagao

. Nos Agradecimentos a pessoas que contribuiram para o desenvolvimento do
trabalho recomendamos a utilizagao de letras tamanho 12 e espago de 1,5 entre linhas e 0
titulo “Agradecimentos” devera ser centralizado no alto da pagina.

. As Epigrafes, que sdo pensamentos retirados de um livro, uma musica, um poema,
normalmente relacionado ao tema do trabalho, seguida de indicagao de autoria, podem ser
colocadas também nas folhas de abertura de cada capitulo.

5. FORMATO DE APRESENTACAO
5.1 Papel
. Tamanho do papel: A4 (210 x 297 mm)

. Cor branca

. Imprimir somente no lado direito

5.2 Fonte

. Times New Roman ou Arial estilo normal

. Tamanho 12 Corpo do texto,

. Tamanho 10 para citagdes longas, notas de rodapé,paginacao, legendas e tabelas
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5.3 Margens

. superior 3 cm
. inferior 2 cm

. esquerda 3 cm
. direita 2 cm
5.4 Tamanho

Monografia (BAC/LIC) — Minimo de 25 e maximo de 40 paginas no corpo do trabalho.
Imagens e anexos contam a parte.

5.5 Espagcamentos e paragrafos

. Texto: espago de 1,5 entre linhas, com alinhamento justificado.

. As citagdes longas, notas de rodape, referéncias bibliograficas, legendas de
ilustracdes e tabelas: espaco simples.

. Entre os titulos de capitulos, secdes e subsecdes e seu texto e entre o texto que o
antecede: deixar dois espagos de 1,5 e utilizar o paragrafo recuado a 1,25 da margem
esquerda, sem espacos entre paragrafos.

. Capitulos: iniciados em uma nova pagina, situando-se os titulos, em maiusculas, a 8
cm do limite superior, centralizados, numerados com algarismos romanos

5.6 Paginagao

A numeracgao das paginas deve aparecer a partir da primeira pagina do texto, porém devem
ser contadas todas as paginas preliminares desde a folha de rosto. Deve ser feita em
algarismos arabicos, dentro da margem direita superior. Todo trabalho devera ser
numerado.

5.7 llustragdes

As ilustragdes compreendem desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos,
mapas, organogramas, plantas, retratos e outros.

. Devem ser inseridas 0 mais proximo possivel do texto a que se referem. Menciona-
se a ilustracido dentro do texto na forma cursiva ou abreviada entre parénteses.

. As legendas devem aparecer na parte inferior, seguida de seu niumero em algarismos
arabicos, titulo e fonte, digitados em fonte tamanho 10.
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5.8 Quadros e tabelas

5.8.1 Tabelas

. As tabelas caracterizam-se por apresentar dados numeéricos.

. A localizagao da tabela deve ser o mais préoximo possivel do texto a que se refere;
. Toda tabela devera contertitulo conciso, indicando a natureza,

a abrangéncia geografica e temporal de seus dados;

. O titulo deve aparecer na parte superior, seguido de seu numero em algarismos
arabicos;

. Fontes e notas devem ser colocadas na parte inferior da tabela, digitadas em
tamanho10;

. Devem possuir tragos horizontais separando o cabegalho, sem linhas de separagao
de dados; podem possuir tracos verticais separando as colunas de dados, sem fechamento
lateral;

. A totalizacdo dos dados pode ser colocada antes ou depois dos dados individuais;
. Recomendamos uma apresentacao uniforme de tabelas em todo o trabalho;
. Caso a tabela ou quadro seja maior que a pagina, utilizar a expresséao (cont.) no final

da primeira pagina e no inicio da segunda, alinhadas a esquerda da tabela.

5.8.2 Quadros
Os quadros diferem das tabelas por apresentarem dados textuais.
. Devem ser inseridos o mais proximo do texto a que se referem.

. Sua formatacdo apresenta tracos horizontais e verticais em toda sua extenséo,
separando linhas e colunas.

. As legendas devem aparecer na parte inferior, seguidas de seu numero em
algarismos arabicos, titulo e fonte, digitados em fonte tamanho 10.

5.9 Abreviaturas e Siglas
Abreviatura

Evitar ao maximo o uso de abreviaturas em textos corridos. Caso necessario, deve-se
consultar normas e dicionarios para verificar a forma correta. Exemplo: edigdo (ed.);
organizador (org.); - Recomenda-se grafar os titulos de periédicos por extenso.
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Sigla

Deve-se evitar o uso de siglas. Caso necessario, deve-se colocar seu significado na
primeira vez em que ela aparece no texto. Exemplo: Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT); - deve-se utilizar apenas as siglas consagradas mundialmente.

Exemplo: Unesco; ONU; FMI, etc.

6. CITACOES

Sao trechos retirados das obras consultadas. Corroboram as idéias desenvolvidas pelo
autor no decorrer de seu raciocinio.

REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO DE CITACOES

. E imprescindivel citar sempre a fonte.

. Usar sistema de chamada autor-data; Exemplo: (BULCAO, 1999)

. Notas bibliograficas idénticas: Preferencialmente ndo utilizar as expressdes latinas
Ibid, Idem, Ibdem, op cit. Nesse caso, repetir as referéncias tantas vezes quantas forem
necessarias;

. Citagcdes em outro idioma: Traduzir as citagdes no texto, colocando a versao original
em notas de rodapé.

. Qualquer que seja o tipo de citagdo, deve-se considerar: - as citagdes com mesmo
autor e mesma data de publicagdo, devem ser diferenciadas por letras minusculas, em
ordem alfabética. Exemplo: (CARVALHO, 1995a), (CARVALHO, 1995b); citagcbes de
autores com mesmo sobrenome devem ser diferenciados na citagdo com o prenome.
Exemplo (SAWYER, Diana, 2006), (SAWYER, Donald, 2006);

. Todas as citacdes inseridas no texto devem ter indicacdo de autor e data da obra da
qual esta foi extraida. Exemplo (COELHO, 2005);

. Todas as obras citadas no texto devem conter sua referéncia correspondente na
listagem bibliografica ao final do trabalho;

. Textos em outros idiomas devem ser traduzidos, colocando-se ao final da citacédo a
expressao (tradugéo nossa);

. Nas citagdes de varios documentos de diversos autores, deve-se menciona-los
separados por ponto e virgula.

. Nas citacbes de documentos de institui¢cdes, utiliza-se o nome da instituicdo por
extenso.

. Nas citagdes de documento de autoria desconhecida, citar a primeira palavra do
titulo, seguido de reticéncias.

126



a) Citagao livre ou indireta

Quando se reproduzem as idéias, sem transcrever as palavras do autor informar a
referéncia da obra no sistema autor-data.

b) Citagao textual ou direta

Transcrigao literal de textos de outros autores. Nesse caso, deve-se especificar as paginas
da fonte consultada. As citagdes curtas (até 3 linhas) sao inseridas na sequéncia normal do
texto. As citagdes longas (mais de 3 linhas) ou 40 palavras devem constituir um paragrafo
independente, recuado a 4 cm da margem esquerda, com letra tamanho 10 e digitado em
espaco simples, sem aspas. Para marcar o inicio dos paragrafo fazer um recuo de1,5 cm.

C) Citacao de citacao

Informacao retirada de um documento consultado, cuja obra original ndo se teve acesso.
Na listagem bibliografica devera aparecer somente a referéncia completa do documento
consultado. Opcionalmente pode-se mencionar a referéncia do documento citado em notas
de rodapé.

Para a redacédo de citagéo de citagdo dentro do texto deve-se utilizar palavras do portugués
usual. Para citagbes dentro dos parénteses, utiliza-se a expressao latina apud (citado por).

d) Citagao oral

Dados obtidos verbalmente podem ser citados no texto com a indicagdo (informacao
verbal), mencionando-se os dados disponiveis somente em notas de rodapé. As citagcbes
orais sdo caracterizadas por dados obtidos de palestras, aulas, entrevistas e outras.
Entretanto, deve-se observar que citacbes dessa natureza podem ser questionadas, uma
vez que nao possuem registro de sua comprovagao.

e) Redacéo da citagao

A redacao da citagao livre ou da frase que a antecede deve considerar o uso correto do
portugués, ou seja, observar as pontuagdes e concordancia das frases. Deve-se evitar o
uso de simbolos, siglas, expressodes estrangeiras ou vocabulario rebuscado.

Supressdes: podem ser utilizadas reticéncias entre colchetes no inicio, meio e fim da
citacao.

Pontuacgdo: a pontuagao das citagdes textuais devem ser obedecidas, ou seja, se a frase
termina com um ponto, este deve ser inserido dentro das aspas.

Interpolagdes, acréscimos ou comentarios quando necessario, devem ser acrescentados
entre colchetes.

Erro ortografico Utilizar a expressao sic (advérbio latino que quer dizer "assim mesmo")
entre parénteses, depois de qualquer palavra ou frase que contenha um erro gramatical ou
cujo sentido pareca absurdo.
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énfase ou destaque Para enfatizar ou destacar partes de uma citacéo, utilizar os recursos
de grifo, negrito ou italico, indicando ao final da citagéo a expressao “grifo nosso).

f) Citacdo de Documentos Eletrénicos

Os documentos eletrébnicos podem estar armazenados sob diferentes protocolos ou
modalidades de apresentagéo. Os que surgem com maior frequéncia sao: HTTP: HyperText
Transfer Protocol usado na World Wide Web, MailTo: Correio Eletrénico, FTP: File Transfer
Protocol, Telnet,

Nos exemplos apresentados abaixo , tem-se uma adaptacéo da forma geral a cada caso
em particular.

f1. Texto obtido ou consultado na web
Forma geral:

AUTOR. Titulo da obra. [online] Disponivel na Internet via WWW. URL:
endereco.do.computador/e/caminho. Data.

Quando ha mais de um autor, usa-se o mesmo formato utilizado na referéncia aos textos
convencionais:

Até trés autores: mencionam-se todos eles na mesma ordem contida no texto. Mais de trés
autores: mencionam-se os trés primeiros seguidos da expresséo et al.

f2.Texto capturado via FTP
Forma geral:

AUTOR. Titulo da obra. [online] Disponivel na Internet via FTP. URL: enderego do

computador. Diretdrio: diretério/e/subdiretério. Arquivo: nome do arquivo. Data.

f3. Texto obtido via correio eletrénico

Forma geral:

AUTOR. Titulo da obra. [online]. Disponivel na Internet via correio eletrénico: enderego.
Mensagem: texto da mensagem. Data.

Endereco: endereco do servidor para onde deve ser enviada a mensagem que solicita o
arquivo referenciado.

Mensagem:texto da mensagem enviada para captura do arquivo.
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Data: data contida no documento capturado. Se a data ndo estiver indicada no préprio
documento, informa-se a data em que o documento foi remetido pelo computador que o
armazena.

f4.Mensagem recebida de lista de discussao
Forma geral:

Autor. Assunto. [online] Disponivel na Internet. Mensagem recebida da lista nome- dalista
administrada pelo servidor computador@subdominio.dominio. Data.

Caso se trate de resposta de terceiros, a entrada dar-se-a pelo nome do autor da
mensagem original ou do autor do comentario, dependendo do texto referenciado

— a mensagem original ou o comentario. Quando se tratar de mensagem-resposta, o
assunto deve vir precedido de RE (resposta).

Ha o caso de listas moderadas em que aos assinantes é enviado um conjunto editado de
mensagens no formato digest. Em lugar de os assinantes receberem todas as mensagens
postadas uma a uma, eles recebem apenas uma versao ja filtrada e consolidada pelo
moderador numa unica mensagem.

Nesse caso, embora a mensagem seja enviada pela administragdo da lista ou pelo
moderador, ndo se pode atribuir a um deles a responsabilidade pelo conteudo das
mensagens ali consolidadas. Considerando que cada mensagem ali consolidada tem a sua
origem e autoria conhecidas, o mais sensato é fazer referéncia a mensagem incluida no
digest através da expresséo IN.

Mensagem pessoal
Autor. Assunto. Mensagem pessoal enviada para o autor. Data.

Nao ha razdo para indicar "disponivel na Internet": a mensagem é pessoal e ndo esta
disponivel para consulta pelos curiosos (ou pesquisadores...). Também n&o vejo motivo
para indicar o endereco particular do autor da mensagem. Como este tipo de mensagem
nao fica arquivado nem no servidor do remetente nem no servidor do destinatario, a
expressao [online] ndo deve ser indicada.

Periodicos eletronicos
Forma geral:

Nome do periddico. [online] Disponivel na Internet via correio eletrénico: enderegco. Nome
do responsavel. Volume, numero. Data.

No caso de referéncia a periodico eletrébnico como um todo obtido mediante assinatura, ndo
se indica o conteudo da mensagem que o solicita, uma vez que o envio da publicagéo para
o assinante é automatico. O endereco eletrbnico indicado € do editor ou da entidade
responsavel pela publicacio.

Para referéncia a um artigo contido em periddico eletrénico:
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Titulo do artigo. Nome do periddico. [online] Disponivel na Internet via correio eletronico:
endereco. Nome do responsavel. Volume, numero. Data.

Se o artigo for assinado, o nome do autor deve preceder o titulo do artigo.

9) Datas

A data que devera aparecer na citagcdo, € a data de publicagdo da obra consultada. Em
alguns casos, faz-se necessario a citagdo da data do original. AABNT n&o prevé a citagéao
de data do original. Neste caso, esta devera aparecer somente dentro do texto.

7. NOTAS DE RODAPE

. S6 poderao ter notas explicativas: comentario ou explanagdo do autor, nota de
traducado, marcas de aparelhos e produtos que ndo possam ser incluidos no texto por
interromper a linha de pensamento. As notas explicativas devem ser breves, sucintas e
claras. Notas muito longas prejudicam a compreenséo e a leitura.

. Nao havera notas de referéncias.

. As notas de rodapé sao separadas do texto por uma linha continua de 4 cm

. Inicia-se na margem esquerda

. Com letra e entrelinhamento menores, ou seja, fonte 10 e entrelinhamento simples.
. Separar cada nota com um espago

. Numerar as notas.

. O texto em rodapé comecga e termina na pagina em que a nota foi inserida.

8. DICAS GERAIS
8.1 PLAGIARISMO

Plagio significa copiar, de qualquer jeito, os textos escritos de alguém e passa-los como
seu, mesmo se estes vierem de um livro, da internet ou de qualquer outra fonte. Esta € uma
ofensa grave que pode trazer muitos transtornos na vida académica. Se o aluno/a citar
algum autor ou usar a sua idéia entdo ele/a tem que dar crédito aquela pessoa. Todos os
trabalhos tém que ser feitos individualmente, a menos que tenha sido solicitado um trabalho
em grupo. Os aluno/as sao responsaveis pelo o entendimento das normas sobre plagio e
desonestidade intelectual. Qualquer incidente envolvendo plagio e desonestidade
intelectual sera comunicado e encaminhado diretamente a coordenacéo.

8.2 PARALEITURA

. O primeiro passo para iniciar uma monografia € fazer um levantamento bibliografico
e selecionar as obras relevantes que ira ler.
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. Antes da leitura, anotar os dados bibliograficos das fontes.

. Durante a leitura, anotar as principais idéias do autor, assim como o numero da
pagina onde esta esta descrita, a fim de fazer citagdes diretas com todas as informacgdes
completas.

8.3 PARAREDACAO

. Evitar o uso de textos nao editados ou informacbes obtidas verbalmente. Seu
conteudo possui dados passiveis de ndo comprovagao. Mas deve-se utiliza-los quando for
relevante para a pesquisa.

. Prefira sempre a utilizacdo de textos originais. Evite o uso excessivo das citagdes de
citagcédo (apud).

. Evite o uso excessivo de notas de rodapé, pois essas interrompem a sequéncia
|6gica da leitura. Caso necessario, que sejam sucintas e curtas.

. Evite utilizar siglas e abreviaturas, principalmente jargdes especificos da area. Caso
necessario, as abreviaturas devem ser feitas por extenso na sua primeira ocorréncia no
texto.

. Deve-se elaborar lista de siglas e abreviaturas utilizadas em todo o trabalho.

. Todas as figuras, fotos, tabelas e graficos devem ser identificados com titulo e a sua
fonte. Caso tenham sido produzidas pelo autor, ou seja, construida a partir dos resultados
da pesquisa, deve-se utilizar como fonte as expressdes: dados da pesquisa, arquivo
pessoal, fotos da autora; etc.

9. ESTILO DE ESCRITAACADEMICA

A sugestdao comum é que seja utilizada a forma impessoal, porque € a mais usual nos
congressos cientificos e publicagdes cientificas. Outros justificam que instituicées de ensino
superior brasileiras exigem que candidatos a cursos de pds- graduacao escrevam na forma
impessoal ao apresentar seus projetos de pesquisa.

Contudo a maioria destes manuais ndo contempla as especificidades das diferentes
disciplinas e areas do conhecimento, notadamente as artes. As artes, de maneira geral,
estdo ha muito pouco tempo na academia e deslocam intencionalmente modos
estabelecidos de se fazer pesquisa e conhecimento ao aceitar e ressaltar a incerteza,
imaginagdo, memoria, sensorialidade e pessoalidade. Portanto a forma impessoal pode ou
nao ser adequada a um trabalho de pesquisa em artes, mas € preciso abrir espagos pra
outras formas e estilos de escrita.

Estilo e Norma de escrita académica, apesar de adjacentes, sédo diferentes proposic¢des. As
normas da Associagado Brasileira de Normas e Técnicas (ABNT) sdo as condutoras da
normatizacao de publicagdes técnico-cientificas. Contudo, a ABNT nao contempla os
diversos e possiveis estilos de redagcao de cada instituicdo e campo de saber, ela ocupa-se
das apresentagdes graficas e de suas estruturas materiais das construgbes das
publicagcdes. A ABNT define as normas de redagao, contudo o estilo de redagcao das
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publicacdes técnico-cientifico dos pesquisadores, professores e alunos das artes na
academia ainda seguem acriticamente um modelo das ciéncias, especialmente das
ciéncias sociais.

Portanto percebemos visivelmente a inadequacao dos discursos académicos correntes em
alcancar as especificidades na pesquisa em artes. Atualmente pesquisadores em arte,
envolvidos em desconstruir a escrita académica, desafiam a voz do observador académico
como possuidor de todo o

conhecimento, exploram modos criativos de representacdo que reflitam a riqueza e a
complexidade das amostras e dados de pesquisa e, desse modo, promovem multiplos
niveis de envolvimento, que sao simultaneamente cognitivos e afetivos. Estas metodologias
de pesquisas em arte, que contemplam formas alternativas de constru¢ao de discurso,
criam espacgos dentro e em torno dos dados de pesquisa a partir das quais coisas novas
podem surgir, no entanto, precisam mudar os estilos de escrita.

Diante das afirmagbes acima recomendamos que os alunos da graduacdo redijam
monografias em diferentes ESTILOS de escrita académica, mas seguindo a presente
normatizacao, adotada pelo CEN. Os verbos podem ser utilizados em qualquer tempo
verbal desde que justificados pelo projeto de pesquisa. Portanto o aluno ao falar de seus
processos criativos pode utilizar a 12 pessoa do singular para se referir as suas praticas.
Contudo, é importante discutir a utilizagao do estilo de escrita com o orientador e verificar
a sua adequagao metodoldgica.

ANEXO A - FD — Formulario de Diplomac&o (MODELO):

Cursos de LICENCIATURA E BACHARELADO

FORMULARIO DE DIPLOMACAO

SOLICITAGAO DE ORIENTADOR NA DIPLOMACAO

NOME / MATRICULA:

TITULO PROVISORIO: INTRODUGAO:

OBJETIVOS:
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JUSTIFICATIVA:
METODOLOGIA/ESTRATEGIAS/PRATICAS PRINCIPAIS REFERENCIAS:

POSSIVEIS ORIENTADORES (CINCO EM ORDEM DE PREFERENCIA) 1.
2.

3
4.
)

f) Ato do NDE
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